ZAŁĄCZNIK Nr 1 

Szczegółowe obowiązki Inżyniera Kontraktu

Wykonawca zapewni stałą wymianę informacji z Zamawiającym oraz koordynację swojej działalności z wymaganiami Zamawiającego.

Obowiązkiem Wykonawcy będzie prowadzenie działań informacyjnych obejmujących:

· zdjęcia stanu istniejącego,

· zdjęcia prowadzonych robót,

· dane nt. problemów dotyczących realizowanego projektu, 

W przypadku, gdyby postęp robót budowlanych nie był zadowalający z przyczyn niezależnych od Wykonawcy robót, do jego obowiązków będzie należało poinformowanie Zamawiającego 
o wszystkich środkach, które należy podjąć w celu zaradzenia zaistniałej sytuacji oraz wypełnienia zobowiązań wynikających z umowy o roboty budowlane.

Etap poprzedzający wejście na budowę

1) Przed planowanym terminem rozpoczęcia usługi Wykonawca zapozna się z dokumentacją Zamawiającego, w celu sprawdzenia wzajemnej zgodności i kompletności składających się na tę dokumentację dokumentów. Przedstawiciel Zamawiającego dokona formalnego przekazania budowy będącej  w realizacji poprzez odpowiednie zgłoszenie do Organów Nadzoru Budowlanego, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami Prawa Budowlanego.

2) Wykonawca przeprowadzi inspekcję terenu budowy w celu sprawdzenia zgodności stanu istniejącego z dokumentacją projektową.
Na etapie  budowy
1) Inżynier Kontraktu jest upoważniony i zobowiązany do:

a) reprezentowania Zamawiającego w kontaktach z osobami trzecimi w sprawach związanych 
z Kontraktem; nieskrępowanego dostępu do terenu budowy oraz wszelkich miejsc gdzie materiały i urządzenia będą pozyskiwane, wytwarzane, montowane, składowane lub przygotowywane do wbudowania;

b) wspólnie z Przedstawicielem Zamawiającego przekazania Wykonawcy Robót terenu budowy; 

c) prowadzenia regularnych inspekcji na terenie budowy w celu sprawdzenia jakości wykonywanych robót oraz wbudowywanych materiałów, zgodnie z wymaganiami specyfikacji technicznych, dokumentacji projektowej oraz praktyką inżynierską;

d) kontrolowania przestrzegania przez Wykonawcę Robót zasad bezpieczeństwa pracy 
i utrzymania porządku na terenie budowy oraz wnioskowaniu o wstrzymanie robót prowadzonych w sposób zagrażający bezpieczeństwu lub niezgodnie z wymaganiami Kontraktu;

e) udzielania Wykonawcy Robót wszelkich dostępnych informacji i wyjaśnień dotyczących Kontraktu;

f) kontroli zgodności oznakowania robót z zatwierdzonym projektem tymczasowej organizacji ruchu;

g) wyrażania zgody na wykonywanie robót w nocy i dni wolne od pracy za zgodą Inwestora;

h) wnioskowania o usunięcie z terenu budowy każdej osoby zatrudnionej przez Wykonawcę Robót, która zachowuje się niewłaściwie lub jest niekompetentna lub niedbała w swojej pracy; organizacji oraz przewodniczenia naradom dotyczącym postępu robót (Narad koordynacyjnych), w których udział biorą przedstawiciele wszystkich zaangażowanych 
w realizację Kontraktu stron (Wykonawca Robót, Przedstawiciel Zamawiającego oraz inni oficjalni obserwatorzy);

i) organizowania narad technicznych oraz sporządzania protokołów z tych narad 
i przekazywania ich Zamawiającemu i Wykonawcy Robót 
j) monitorowania postępu robót poprzez sprawdzanie ich rzeczywistego zaawansowania 
i zgodności realizacji z obowiązującym przy realizacji Kontraktu harmonogramem robót;

k) kontroli sposobu składowania i przechowywania materiałów oraz dopuszczeniu do pracy wytwórni mas bitumicznych i betonowych, wytwórni prefabrykatów oraz sprzętu i środków transportu Wykonawcy Robót;

l) nadzorowania badań materiałów i robót wykonywanych przez Wykonawcę Robót oraz dopuszczeniu materiałów, prefabrykatów i wszystkich elementów i urządzeń przewidzianych do wbudowania i wykorzystania przy realizacji robót, zatwierdzeniu receptur i technologii proponowanych przez Wykonawcę Robót;

m) zlecania Wykonawcy Robót wykonania dodatkowych badań materiałów lub robót budzących wątpliwość, co do ich jakości;

n) zatwierdzania rysunków wykonawczych sporządzanych przez Wykonawcę Robót;

o) weryfikowania „rysunków powykonawczych” sporządzanych przez Wykonawcę Robót;

p) dokonywania obmiaru wykonanych robót;

q) odbioru robót zanikających i ulegających zakryciu;

r) sprawdzenia wykonanych robót i powiadomienie Wykonawcy Robót o wykrytych wadach oraz określenia zakresu koniecznych do wykonania robót poprawkowych;

s) poświadczenia usunięcia przez Wykonawcę Robót wad;

t) przygotowania do odbioru częściowego i końcowego robót, sprawdzenia kompletności 
i prawidłowości przedłożonych przez Wykonawcę Robót dokumentów wymaganych do odbioru oraz uczestnictwo w odbiorze robót;

u) poświadczenia terminu zakończenia robót;

v) dostarczenia Zamawiającemu wszelkich raportów, akt, certyfikatów przygotowanych przez Wykonawcę Robót po zakończeniu robót;

w) zapobiegania roszczeniom Wykonawcy Robót;

x) powiadomienia Zamawiającego o wszelkich roszczeniach Wykonawcy Robót oraz rozbieżnościach między dokumentacją Zamawiającego a stanem faktycznym na terenie budowy;

y) sprawdzenia ostatecznej kwoty należnej Wykonawcy Robót;

z) rozliczenia umowy o roboty budowlane w przypadku jej wypowiedzenia;

aa) wydania polecenia przyspieszenia lub opóźnienia tempa robót;

ab) wystawiania wszelkich niezbędnych dokumentów wymaganych przez Zamawiającego oraz/lub Instytucje Finansowe lub procedury wdrażania projektu ;

ac) udział w przygotowaniu  raportów i sprawozdań wymaganych  przez Zamawiającego 
i procedury wdrażania projektu;

ad) udział w rozwiązywaniu wszelkiego rodzaju skarg i roszczeń osób trzecich wywołanych realizacją Kontraktu.

2) Inżynier Kontraktu będzie wnioskować do Zamawiającego o:

a) wprowadzenie zmian w dokumentacji projektowej;

b) przeprowadzenie niezbędnych badań i pomiarów lub ekspertyz przez niezależnego Inspektora;

c) zlecenie usunięcia wad stronie trzeciej w przypadku, gdy Wykonawca Robót nie usunie ich 
w wyznaczonym terminie;

d) zmianę terminu wykonania robót w umowie o roboty budowlane, kiedy zmiana taka nie wynika z winy czy zaniedbań Wykonawcy Robót;

e) zlecenie wykonania robót dodatkowych, zamiennych, uzupełniających za zgodą Inwestora.
3) Inżynier Kontraktu lub osoba działająca w jego imieniu bezpośrednio na budowie będzie zatwierdzał:

a) przedstawiony przez Wykonawcę Robót Program Zapewnienia Jakości, Harmonogram Robót i Harmonogram Płatności;

b) propozycję Wykonawcy Robót odnośnie zmiany kierownika budowy lub robót na inną osobę niż wskazana w ofercie Wykonawcy Robót; 

c) Laboratorium Wykonawcy Robót, po sprawdzeniu kwalifikacji personelu, kompletności 
i sprawności sprzętu i urządzeń laboratoryjnych oraz propozycję Wykonawcy Robót odnośnie zmiany Laboratorium na inne.

d) Źródła pozyskania materiałów miejscowych, 

e) sposób zabezpieczenia wykopalisk odkrytych na terenie budowy.

Etap po zakończeniu robót w okresie gwarancji
1) Po zakończeniu robót, przedstawiciel Wykonawcy, Inżynier Kontraktu po uzgodnieniu 
z Przedstawicielem Zamawiającego, wystawi Końcowe Świadectwo Płatności oraz będzie brał udział w ostatecznym odbiorze robót.

2) W okresie gwarancji na wykonanie robót IK będzie organizował przeglądy gwarancyjne.
3) Na każdym etapie realizacji Kontraktu IK zapewni Zamawiającemu wszelką niezbędną pomoc w zakresie zarządzania Kontraktem.

4) Wykonawca nie może zwolnić którejkolwiek ze stron z jakichkolwiek obowiązków, zobowiązań lub odpowiedzialności wynikających z umowy o roboty budowlane.

Zarządzanie Kontraktem
1) Procedura postępowania na poszczególnych etapach realizacji umowy o roboty budowlane uwzględnia następujące zagadnienia:

a) monitorowanie postępu robót,

b) kwalifikowanie środków (personelu, materiałów, sprzętu) do wykonania robót, 

c) odbiór robót i potwierdzanie płatności,

d) wprowadzanie zmian,

e) rozpatrywanie roszczeń.

2) Narady koordynacyjne:
Wykonawca  w trakcie budowy będzie organizował nie rzadziej niż raz w miesiącu Naradę koordynacyjną, w której będą brali udział – Przedstawiciel Zamawiającego Wykonawca robót, Inspektorzy nadzoru oraz i inne osoby, których obecność jest niezbędna do prawidłowej realizacji zadania. Wykonawca zapewni także łączność z Inżynierem kontraktu i Inspektorami Nadzoru na budowie oraz niezbędny transport dla osób prowadzących nadzór bezpośrednio na budowach.

3) Kontrola realizacji kontraktu:
Podstawowym zadaniem Inżyniera Kontraktu jest kontrola zgodności działań Wykonawcy Robót z wymaganiami określonymi w umowie na roboty budowlane i obowiązujących przepisach prawa. 

Personel IK w granicach przyznanych mu uprawnień, będzie prowadził kontrolę jakości materiałów 
i robót, postępu prac oraz potwierdzał ilość i wartość wykonanych robót w sposób określony 
w Szczegółowych Specyfikacjach Technicznych.

Niezależnie od w/w badań i pomiarów oczywiście do obowiązków IK będzie kontrola robót w tym zanikających, pomiary z Wykonawcą parametrów np. szerokości, długości, powierzchni, spadków itp. zgodnie z warunkami określonymi w SST.

4) Raport techniczny:

Przedstawiciel Wykonawcy, Inżynier Kontraktu przygotuje (wtedy, kiedy to konieczne) raport informujący o problemach technicznych, jakie wystąpiły w trakcie realizacji robót. Taki raport będzie wymagany, kiedy wystąpią poważne zmiany w dokumentacji projektowej. 

Raport techniczny powinien zawierać:

a) założenia na podstawie, których została opracowana dokumentacja projektowa,
b) zestawienie wszystkich nowych założeń projektowych konieczne do oceny zaproponowanej zmiany,
c) zestawienie rysunków powykonawczych pokazujących lokalizację i szczegółowe wymiary wszystkich wykonanych robót do dnia sporządzenia  raportu,
d) kopie wszystkich wcześniej zatwierdzonych zmian projektowych i innych zmian,
e) opis przyjętych projektowych założeń i różnice w założeniach projektowych w stosunku do oryginalnych, ofertowych rozwiązań,
f) przedmiar i koszty odpowiadające proponowanym zmianom projektowym w porównaniu 
z ofertą Wykonawcy Robót,
g) rysunki pokazujące dokładną lokalizację proponowanych zmian projektowych.
5) Raport końcowy:

Po zakończeniu robót, Inżynier Kontraktu przedłoży Zamawiającemu „Raport końcowy” zawierający:

1.
Wstęp


1.1.
Krótki opis projektu

1.2.
Działania przed rozpoczęciem Kontraktu

2.
Dokumentację Projektową

2.1.
Założenia Projektowe

2.2.
Zmiany projektowe w trakcie realizacji

3.
Wykonawstwo 

3.1.
Postęp robót

3.2.
Uwagi do wykonania poszczególnych głównych elementów robót

3.3.
Osiągnięta Jakość Robót w zgodności ze Specyfikacjami Technicznymi

3.4.
Przyczyny wystąpienia wad

4.
Sprawy  umowy o roboty budowlane i Zmiany

4.1.
Czas trwania umowy o roboty budowlane

4.2.
Roszczenia

5.
Sprawy finansowe

5.1.
Przyczyny ewentualnej zmiany ceny

5.2.
Analiza płatności

5.3.
Końcowe rozliczenie ilościowe wykonanych robót

6.
Uwagi i wnioski z przebiegu realizacji Kontraktu dotyczące

6.1.
Dokumentacji projektowej

6.2.
Warunków Umowy

6.3.
Szczegółowych Specyfikacji Technicznych

6.4.
Czasu trwania umowy o roboty budowlane

6.5.
Technologii robót 

6) Inżynier Kontraktu ma obowiązek:

a) organizowania Narad koordynacyjnych, sporządzania protokółów z narad  oraz przekazywania ich uczestnikom w ciągu 5 dni, 

b) odpowiednio wyprzedzające informowanie Zamawiającego o wszelkich zagrożeniach występujących podczas realizacji robót, które mogą mieć wpływ na wydłużenie czasu wykonania lub zwiększenia kosztów;

7) Płatności:
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie liczone w formie ryczałtu. Częściowe wynagrodzenie za wykonanie usługi w czasie realizacji robót powinno być obliczone  proporcjonalnie do wartości wykonanych, odebranych i zafakturowanych robót lecz w kwocie nie większej niż 80% wartości umowy.
Podstawą wystawienia faktury będzie potwierdzenie przez Przedstawiciela Zamawiającego, wykonanie czynności Inżyniera kontraktu na budowie.  

